
Sie arbeiten gerne in einem internationalen Umfeld?
Sie beherrschen mehrere Sprachen?

Sie wollen sich für die europäische Zusammenarbeit engagieren?

Dann könnten Sie als 

Junior-Projektmitarbeiter (m/w)
in unser Team passen!

Entlang der deutsch-niederländischen Grenze wird das INTERREG IV A-Programm Deutschland-Nederland, ein europäisches Pro-
gramm zur Förderung der grenzüberschreitenden Zusammenarbeit, durchgeführt. Mehr Informationen zum Programm finden 
Sie unter www.deutschland-nederland.eu. 
Das Ministerium für Wirtschaft, Mittelstand und Energie des Landes Nordrhein-Westfalen ist für die Umsetzung des Programms 
verantwortlich. In dieser Aufgabe wird das Ministerium durch das Gemeinsame INTERREG-Sekretariat, mit Sitz bei der Euregio 
Rhein-Waal in Kleve, unterstützt.  Die Euregio Rhein-Waal sucht für das Gemeinsame INTERREG-Sekretariat zum frühestmöglichen 
Zeitpunkt eine Verstärkung des Teams.

Ihre Aufgaben umfassen unter anderem folgende Aktivitäten: 
•	 Betreuung des Projektverwaltungssystems des Förderprogramms
•	 Beratung von externen Anwendern dieses Systems 
•	 Erstellung der Jahresberichte und diverser finanzieller Übersichten
•	 Protokollführung, Korrespondenz und allgemeine administrative Unterstützung des Sekretariats 
•	 Ausführung und Koordination von Auftragsvergaben und Ausschreibungen 
•	 Organisatorische Tätigkeiten bei der Vorbereitung von Sitzungen
•	 Koordinierung von Übersetzungsaufträgen, Termin- und Reiseplanung 
•	 Eigenständige Durchführung von kleineren Übersetzungstätigkeiten 

Sie bringen folgende Qualitäten mit:  
•	 Universitäts- oder Fachhochschulabschluss oder gleichwertige Berufserfahrung 
•	 ausgezeichnete Niederländisch-Kenntnisse und gute Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift
•	 gute Englisch- und/oder Französischkenntnisse sind von Vorteil 
•	 Affinität zu digitalen Systemen und fortgeschrittene Kenntnisse von MS Office, insbesondere von MS Excel 
•	 erste Erfahrungen mit Europäischen Förderprogrammen sind von Vorteil
•	 ausgezeichnete kommunikative Fähigkeiten, teamfähig, flexibel und belastbar
•	 eine akkurate Arbeitsweise ist für Sie selbstverständlich 

Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einem internationalen Umfeld, selbstständiges Arbeiten in einem 
Team mit Übernahme von verantwortungsvollen Aufgaben. Die Eingruppierung erfolgt nach dem TVöD. Die Arbeitswoche be-
trägt 39 Stunden. Die Vollzeit-Stelle ist befristet bis zum 31. Dezember 2013.  

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung in deutscher oder niederländischer Sprache bis zum 17. August 2010. Für 
weitere Informationen zu dieser Stellenausschreibung können Sie mit Herrn Knol telefonisch (02821 – 79300) Kontakt aufneh-
men. 

Gemeinsames INTERREG-Sekretariat 
c/o Euregio Rhein-Waal 
Geschäftsführung - vertraulich
Emmericher Str. 24, 47533 Kleve 
Telefon +49 2821 79300 Telefax +49 2821 793050 
e-mail: info@deutschland-nederland.eu 


